
طلبات مباشرة

طلبات غير مباشرة

 طلبات لمؤتمر/يوم دراسي قطري /حدث بمتطلبات عديدة أو تكلفة

 يقدّم الطّلب
لقسم العلاقات العامة

أدوات قرطاسية مواد للمختبرات ترجمة

رابط الملف رابط الملف

هدايا ومواد دعائية سفريات

يتمّ التّوجّه
للمدير اللوجيستي 

يتمّ التّوجّه
لمدير قسم الحواسيب 

مصادقة العميد الأكاديمي
 وفق سيرورة وملف 

معتمد ومتبع

تنسيق بين
القسم والعلاقات العامّة 

وبناء تصوّر لميزانية حدث معا 

 إرسال الميزانية
مع المصادقات اللازمة

 لقسم المشتريات 

التّوجّه لقسم
الإصدارات والنّشر 

 يتمّ التّوجّه لمديرة
مكتب العميد الأكاديمي

 تضييفات
 ومتطلبات

حدث

طلبات المحاضرين أصحاب الوظائف 
والمكاتب تقدم من خلال مركزة العمادة.
لباقي المحاضرين، يتم توفير الأساسيات 

من أقلام ومحايات لوح عن طريق دائرة 
المحاضرين

 لطباعة
كتب ومجلات

طلبات تخصّ
الحوسبة 
والطباعة 

الأثاث
 الصيانة 

والنظافة

طلبات
تخص 

المحاضرين 

طباعة منشورات
لافتات /اختام /
بطاقة تعريف /

دروع وشهادات / 

الملف المصادق مع المصادقة
 يرسل للمشتريات 

الطلب بالرابط 

اضغط هنا للدخول للرابط

ملخّص سيرورة طلب خدمات من قسم المشتريات    

أنواع الطّلبات

تقدم هذه الطلبات لقسم المشتريات مباشرةً

رابط الملف

https://www.qsm.ac.il/Public/user_upload/files/staff/momtalkat_talab_new1.docx
https://www.qsm.ac.il/Public/user_upload/files/staff/safariat_new1.doc
https://www.qsm.ac.il/Public/user_upload/files/staff/momtalkat_talab_new1.docx
https://www.qsm.ac.il/Public/user_upload/files/staff/pr_event+tdiefat_new1.doc
https://www.qsm.ac.il/Public/user_upload/files/forms/event_budget_planni


اختيار الملف المناسب
 الدخول لموقع الكلية ( الطاقم)
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2 تعبئة كافة التفاصيل بالملف 



إضافة بند الميزانية كما جاء
بالميزانية المصادقة  3

انتبه ليس رقم
هذا المطلوب البند او هدفه !

أحد هذه البنود

 משרדיות •
 הדפסות, תרגומים, إصدارات•
 מחשוב, רישיונות•
 אירועים וימי עיון•
 שיווק ופרסום•
 השתלמויות לסגל•
 הסעות, מדריך נסיעות•
 כיבודים•
 ספרים וחומרי לימוד•
 פעילות פדגוגית, יוזמות•
 אחזקה, איש מקצוע•
 ריהוט, ציוד חשמלי•
 הוצאות  ייחודיות•

 rekhesh@qsm.ac.il      : إرسال الطّلب لميل قسم المشتريات فقط 
ومن المهم إرسال نسخة من الطلب (cc) الى مدير القسم  المصادق   

على الطلب(شرط أساسي لمعالجة الطلب).
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يجب تقديم  الطّلبات بسبعة أيام على الأقل قبل موعد التّزويد المطلوب,
 بالنسبة للطلبات غير الاعتيادية  يجب تقديمها قبل شهر واحد على الأقل من

 الموعد المطلوب.

لا يتمّ
تبديل الأثاث 
بسبب لونه 
او موضته

يتم أولا استخدام
 المتوفر في الكلية
واستهلاكه, وإن لم 

يتوفر يتمّ شراء  
جديد.

يطبع على الهدايا اسم
 الكليّة والشعار فقط.أما على

 الشهادات والدروع
 يكتب باسم إدارة الكلية
 /أو العميد الاكاديمي 

واسم القسم دون تحديد 
أسماء الأشخاص.
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هاتف قسم المشتريات  6286626 – 04 ،  ساعات الاستقبال   8:00- 14:00


